Муниципальное учреждение

 «Управление  культуры 

администрации  муниципального  образования

городского округа  «Ухта»

П  Р  И  К  А  З

28.08.2013 г.         №   10 – м/з

г. Ухта

«Об утверждении муниципального задания 

муниципального образовательного учреждения дополнительного 

образования детей «Детская художественная  школа с выставочным залом»

 МОГО «Ухта» на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов»



На основании РЕШЕНИЯ Совета Муниципального образования городского округа «Ухта» от 05 июня  2013 г. № 212.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальным учреждением дополнительного образования детей  «Детская художественная школа с выставочным залом» МОГО «Ухта» в установленной сфере деятельности, согласно приложению № 1 к настоящему приказу.

2. Утвердить Исходные данные и результаты расчетов объема нормативных затрат на оказание муниципальным учреждением дополнительного образования детей  «Детская художественная школа с выставочным залом» МОГО «Ухта»  муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества учреждения на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов согласно приложению № 2 к настоящему приказу.

3. Утвердить муниципальное задание муниципальному учреждению дополнительного образования детей  «Детская художественная школа мс выставочным залом» МОГО «Ухта»  на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов согласно приложению № 3 к настоящему приказу.

4. Настоящий приказ вступает в силу со дня принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 сентября  2013г.

5. Контроль за выполнением приказа оставляю за собой.

  Начальник Управления культуры



              
М.Н. Метелева

Приложение № 1
к приказу МУ «Управление культуры

администрации  МОГО «Ухта»

                       от 28.08. 2013г.  № 10
ПЕРЕЧЕНЬ

муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых)
муниципальным образовательным учреждением дополнительного образования детей 
«Детская художественная школа с выставочным залом» МОГО «Ухта»  

в установленной сфере деятельности 

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Категории потребителей  муниципальной услуги (работы)
	Единицы измерения показателя объема

(содержания) муниципальной услуги (работы)
	Показатели,

характеризующие качество муниципальной услуги (работы)
	Наименования муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Услуга по реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности
(изобразительное искусство – 

4-летнее обучение)

и дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств
(изобразительное искусство – 

5-летнее обучение)


	Физические лица
	Количество обучающихся (чел.)
	1.Количество обучающихся, принявших участие в смотрах, конкурсах, фестивалях  и других творческих мероприятиях. 

2.Количество обучающихся, занявших призовые места в смотрах, конкурсах, фестивалях  и других творческих мероприятиях.
3.Количество обучающихся, продолживших обучение по программам среднего и высшего профессионального образования.
4. Доля укомплектованности штатными педагогическими кадрами.  
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская художественная школа 

с выставочным залом» МОГО «Ухта»



	2
	Методическая работа в установленной сфере деятельности
	В интересах общества в целом
	Количество методических мероприятий 
(ед.)
	1.Количество методических материалов.
2. Количество работников, принявших участие в мероприятиях.
3.Количество работников учреждений дополнительного образования, повысивших квалификацию.

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская художественная школа 

с выставочным залом» МОГО «Ухта»




Приложение № 2
к приказу МУ «Управление культуры

администрации  МОГО «Ухта»

                      № 10 от 28.08. 2013г.  

Исходные данные и результаты расчетов объема нормативных затрат 

на оказание МОУ ДОД «ДХШ» МОГО «Ухта» муниципальных услуг 

и нормативных затрат на содержание имущества учреждения 

на очередной финансовый 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов.

	Наименование

муниципальной

услуги
	Нормативные

затраты, непосредственно

связанные с

оказанием

муниципальной услуги,

руб.
	Нормативные

затраты на

общехозяйст-венные

нужды,

руб.
	Итого нормативные затраты на

оказание

муниципальной

услуги1,

руб.
	Объем муниципальной услуги,

ед.
	Затраты на

содержание

имущества,

руб.
	Сумма

финансового

обеспечения

выполнения

муниципального задания2,

руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Услуга по реализации образовательных программ дополнительного образования детей художественно-эстетической направленности Изобразительное искусство
	12 295,17
	9 836,13
	22 131,30
	257
	631 971,42
	6 319 715,66

	Вариант предоставления услуги
	
	
	
	
	
	

	4 летнее обучение
	12 295,17
	9 836,13
	22 131,30
	168
	413 117,50
	4 131 175,90

	5 летнее обучение
	12 295,17
	9 836,13
	22 131,30
	89
	218 853,92
	2 188 539,62

	Методическая работа в установленной сфере деятельности
	
	
	
	
	
	549 540,48

	Итого текущий финансовый 2013 год
	
	
	
	
	
	6 869 256,00

	Услуга по реализации образовательных программ дополнительного образования детей художественно-эстетической направленности изобразительное искусство
	17 164,65
	6 824,90
	23 989,55
	253
	180 183,85
	6 249 540,00

	Методическая работа в установленной сфере деятельности
	
	
	
	
	
	543 476,00

	Итого текущий финансовый 2014 год
	
	
	
	
	
	6 793 016,00

	Услуга по реализации образовательных программ дополнительного образования детей художественно-эстетической направленности изобразительное искусство
	17 164,65
	6 824,90
	23 989,55
	253
	180 183,85
	6 249 540,00

	Методическая работа в установленной сфере деятельности
	
	
	
	
	
	543 476,00

	Итого текущий финансовый 2015 год
	
	
	
	
	
	6 793 016,00


1Определяется путем суммирования нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги (графа 2) и затрат на общехозяйственные нужды (графа 3);

2 Определяется путем суммирования произведения итогового объема нормативных затрат на оказание муниципальной услуги (графа 4) на объем муниципальной услуги (графа 5) с затратами на содержание имущества (графа 6).

______________________________
Приложение № 3
к приказу МУ «Управление культуры

администрации  МОГО «Ухта»

                       от 28.08. 2013г.  № 10
Муниципальное задание
Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Детская художественная школа с выставочным залом" 
муниципального образования городского округа "Ухта"
(наименование муниципального учреждения МОГО "Ухта")

ЧАСТЬ 1

РАЗДЕЛ 1

(при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной услуги: Услуга по реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности и дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств. 
2. Потребители муниципальной услуги:  Физические лица

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество оказываемой муниципальной услуги
3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	№ 

п/п
	Вариант предоставления услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	
	
	отчётный финансовый год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода
	

	1
	Услуга по реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности
Изобразительное искусство

4-летнее обучение 

	Количество обучающихся, продолживших обучение по программам среднего и высшего профессионального образования
	Чел.
	Абсолютный показатель
	0.00
	0.00
	4.00
	5.00
	5.00
	Журнал учета

	2
	Услуга по реализации дополнительных  предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств
Изобразительное искусство 
5-летнее обучение


	Количество обучающихся, продолживших обучение по программам среднего и высшего профессионального образования
	Чел. 
	Абсолютный показатель
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	Журнал учета

	3
	Услуга по реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности
Изобразительное искусство

4-летнее обучение 

	Количество обучающихся, принявших участие в смотрах, конкурсах, фестивалях и других творческих мероприятиях
	Чел.
	Абсолютный показатель
	0.00
	0.00
	56.00
	57.00
	58.00
	Журнал учета

	4
	Услуга по реализации дополнительных  предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств
Изобразительное искусство 
5-летнее обучение


	Количество обучающихся, принявших участие в смотрах, конкурсах, фестивалях и других творческих мероприятиях
	Чел.
	Абсолютный показатель
	0.00
	0.00
	0.00
	2.00
	4.00
	Журнал учета

	5
	Услуга по реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности
Изобразительное искусство

4-летнее обучение 

	Количество обучающихся, занявших призовые места в смотрах, конкурсах, фестивалях и других творческих мероприятиях
	Чел.
	Абсолютный показатель
	0.00
	0.00
	11.00
	12.00
	13.00
	Журнал учета

	6
	Услуга по реализации дополнительных  предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств
Изобразительное искусство 
5-летнее обучение
	Количество обучающихся, занявших призовые места в смотрах, конкурсах, фестивалях и других творческих мероприятиях
	Чел.
	Абсолютный показатель
	0.00
	0.00
	0.00
	1.00
	2.00
	Журнал учета

	7
	Услуга по реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности
Изобразительное искусство

4-летнее обучение 

	Доля укомплектованности штатными педагогическими кадрами
	%
	Фактическое количество педогагических работников (ед.)./количество педагогических работников по штатному расписанию (ед.)х100
	0.00
	0.00
	100.00
	100.00
	100.00
	Сведения о детской музыкальной, художественной, хореографической школе и школе искусств № 1-ДМШ

	8
	Услуга по реализации дополнительных  предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств
Изобразительное искусство 
5-летнее обучение


	Доля укомплектованности штатными педагогическими кадрами
	%
	Фактическое количество педогагических работников (ед.)./количество педагогических работников по штатному расписанию (ед.)х100
	0.00
	0.00
	100.00
	100.00
	100.00
	Сведения о детской музыкальной, художественной, хореографической школе и школе искусств № 1-ДМШ


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	№ 

п/п
	Вариант предоставления услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	
	отчётный финансовый год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода
	

	1
	Услуга по реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности
Изобразительное искусство

4-летнее обучение 

	Количество обучающихся
	Чел.
	0.00
	0.00
	168.00
	124.00
	91.00
	Журнал учета

	2
	Услуга по реализации дополнительных  предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств
Изобразительное искусство 
5-летнее обучение


	Количество обучающихся
	Чел.
	0.00
	0.00
	89.00
	136.00
	168.00
	Журнал учета


4. Порядок оказания муниципальной услуги (в натуральных показателях)

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

- Закон Российской Федерации от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
 - Закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Закон Республики Коми от 06.10.2006 №92-РЗ «Об образовании». 
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	№ п/п
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	Размещение рекламы в СМИ
	Информация о сроках проведения консультаций и экзаменов для поступающих.
	1 раз в год

	2
	Информационные стенды в Учреждении
	Лицензия на право ведения образовательной деятельности.

Устав учреждения.

Перечень образовательных программ.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и зачислению детей в Учреждение.

Образец заявления для поступления в Учреждение.

Правила внутреннего распорядка для обучающихся
	В связи с изменениями в соответствующих документах.


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги (работы), неустранимую в краткосрочной перспективе;
- исключение муниципальной услуги (работы) из перечня муниципальных услуг (работ);
- ликвидация, реорганизация учреждения;
- перераспределение полномочий, повлекшие исключение из компетенции учреждения полномочий по выполнению муниципальной услуги (работы);
- смена учредителя.
6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)

6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	№ п/п
	Наименование услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	
	
	


7. Порядок контроля за исполнение муниципального задания

	№ п/п
	Формы контроля
	Периодичность
	Отраслевые (функциональные) органы администрации МОГО "Ухта", главные распорядители бюджетных средств МОГО "Ухта", осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1
	Сбор дополнительной информации о выполнении муниципального задания (опросы, исследования, материалы, представленные самим учреждением)
	По мере необходимости
	МУ "Управление культуры администрации МОГО "Ухта"

	2
	Выездная проверка для контроля достоверности представленной учреждением информации
	в соответствии с планом графиком проведения выездных проверок, но не реже 1 раза в 3 года
	МУ "Управление культуры администрации МОГО "Ухта"

	3
	Последующий контроль в форме проверки годовой отчетности
	ежегодно в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным
	МУ "Управление культуры администрации МОГО "Ухта"

	4
	Последующий контроль в форме проверки отчетности
	ежеквартально, до 10 числа месяца следующего за отчетным кварталом
	МУ "Управление культуры администрации МОГО "Ухта"


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	№

 п/п
	Вариант предоставления услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	Объемы (содержания) оказываемой муниципальной услуги

	1
	Услуга по реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности
Изобразительное искусство

4-летнее обучение
	Количество обучающихся
	Чел.
	168.00
	
	
	Журнал учета

	2
	Услуга по реализации дополнительных  предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств
Изобразительное искусство 
5-летнее обучение
	Количество обучающихся
	Чел.
	89.00
	
	
	Журнал учета

	Качество оказываемой муниципальной услуги

	3
	Услуга по реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности
Изобразительное искусство

4-летнее обучение
	Доля укомплектованности штатными педагогическими кадрами
	%
	100.00
	
	
	Сведения о детской музыкальной, художественной, хореографической школе и школе искусств № 1-ДМШ

	4
	Услуга по реализации дополнительных  предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств
Изобразительное искусство 
5-летнее обучение
	Доля укомплектованности штатными педагогическими кадрами
	%
	100.00
	
	
	Сведения о детской музыкальной, художественной, хореографической школе и школе искусств № 1-ДМШ

	Качество оказываемой муниципальной услуги

	5
	Услуга по реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности
Изобразительное искусство

4-летнее обучение

	Количество обучающихся, принявших участие в смотрах, конкурсах, фестивалях и других творческих мероприятиях
	Чел.
	56.00
	
	
	Журнал учета

	6
	Услуга по реализации дополнительных  предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств
Изобразительное искусство 
5-летнее обучение
	Количество обучающихся, принявших участие в смотрах, конкурсах, фестивалях и других творческих мероприятиях
	Чел..
	0.00
	
	
	Журнал учета

	7
	Услуга по реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности
Изобразительное искусство

4-летнее обучение
	Количество обучающихся, занявших призовые места в смотрах, конкурсах, фестивалях и других творческих мероприятиях
	Чел.
	11.00
	
	
	Журнал учета

	8
	Услуга по реализации дополнительных  предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств
Изобразительное искусство 
5-летнее обучение
	Количество обучающихся, занявших призовые места в смотрах, конкурсах, фестивалях и других творческих мероприятиях
	Чел.
	0.00
	
	
	Журнал учета

	Качество оказываемой муниципальной услуги

	9
	Услуга по реализации дополнительных образовательных программ художественно-эстетической направленности
Изобразительное искусство

4-летнее обучение
	Количество обучающихся, продолживших обучение по программам среднего и высшего профессионального образования
	Чел.
	4.00
	
	
	Журнал учета

	10
	Услуга по реализации дополнительных  предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств
Изобразительное искусство 
5-летнее обучение
	Количество обучающихся, продолживших обучение по программам среднего и высшего профессионального образования
	Чел.
	0.00
	
	
	Журнал учета


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

- до 1 февраля текущего года, следующего за отчетным;
- до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

- предоставления учетной документации (журналы учета успеваемости и посещаемости);
- предоставление пояснительной записки к отчету об исполнении муниципального задания; 
- предоставление копий подтверждающих документов; 
- предоставления программ культурно-просветительских мероприятий, творческих конкурсов, фестивалей, выставок, концертов.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания
ЧАСТЬ 2

РАЗДЕЛ 1

1. Наименование муниципальной работы:  Методическая работа в установленной сфере деятельности

2. Характеристика работы

	№

 п/п
	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода

	1
	Методическая работа в установленной сфере деятельности
	Количество методических мероприятий
	Задание не устанавливалось
	8
	8
	8
	8

	2
	Методическая работа в установленной сфере деятельности
	Количество методических материалов
	Задание не устанавливалось
	4
	4
	4
	4

	3
	Методическая работа в установленной сфере деятельности
	Количество работников, принявших участие в мероприятиях
	Задание не устанавливалось
	Задание не устанавливалось
	4
	4
	4

	4
	Методическая работа в установленной сфере деятельности
	Количество работников учреждений дополнительного образования, повысивших квалификацию
	Задание не устанавливалось
	Задание не устанавливалось
	4
	3
	4


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания:

- иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги (работы), неустранимую в краткосрочной перспективе

- исключение муниципальной услуги (работы) из перечня муниципальных услуг (работ)

- ликвидация, реорганизация учреждения

- перераспределение полномочий, повлекшие исключение из компетенции учреждения полномочий по выполнению муниципальной услуги (работы)

- смена учредителя

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	№ п/п
	Формы контроля
	Периодичность
	Отраслевые (функциональные) органы администрации МОГО "Ухта", главные распорядители бюджетных средств МОГО "Ухта", осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	1
	Сбор дополнительной информации о выполнении муниципального задания (опросы, исследования, материалы, представленные самим учреждением)
	По мере необходимости
	МУ "Управление культуры администрации МОГО "Ухта"

	2
	Выездная проверка для контроля достоверности представленной учреждением информации
	в соответствии с планом графиком проведения выездных проверок, но не реже 1 раза в 3 года
	МУ "Управление культуры администрации МОГО "Ухта"

	3
	Последующий контроль в форме проверки годовой отчетности
	ежегодно в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным
	МУ "Управление культуры администрации МОГО "Ухта"

	4
	Последующий контроль в форме проверки отчетности
	ежеквартально, до 10 числа месяца следующего за отчетным кварталом
	МУ "Управление культуры администрации МОГО "Ухта"


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	№ п/п
	Содержание работы
	Результат, запланированный на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактическом значении показателя

	1
	Количество методических мероприятий
	8
	
	

	2
	Количество методических материалов
	4
	
	

	3
	Количество работников, принявших участие в мероприятиях
	4
	
	

	4
	Количество работников учреждений дополнительного образования, повысивших квалификацию
	4
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

- до 1 февраля текущего года, следующего за отчетным

- до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

- предоставления учетной документации (журналы учета успеваемости и посещаемости); 
-предоставление пояснительной записки к отчету об исполнении муниципального задания; 
-предоставление копий подтверждающих документов; 
- предоставления программ культурно-просветительских мероприятий, творческих конкурсов, фестивалей, выставок, концертов.

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:

_________________________
