
ПЛАН
работы МУ «Управление культуры администрации МОГО « Ухта» 
на    декабрь  2013 года
	№ пп
	Наименование мероприятия
	Срок проведения
	Ответственный исполнитель

	1. 
	Вопросы для рассмотрения на заседаниях  Совета  МОГО «Ухта»
	
	

	
	-
	-
	-

	2.
	Вопросы для рассмотрения на Коллегии администрации  МОГО «Ухта»
	
	

	-
	-
	-
	-

	3.
	Вопросы для рассмотрения на  Дне контроля
	
	

	3.1.
	О проведении новогодних   и рождественских праздников
	декабрь
	Метелева М.Н.

	4. 
	Заседания  комиссий
	
	

	-
	-
	-
	-

	5.
	Республиканские  мероприятия
	
	

	5.1.
	Организация участия делегации МОГО «Ухта» в Республиканском культурном форуме, посвященном открытию Года культуры в России
	20 декабря
	Метелева М.Н.

	5.2.
	Организация поездки в г. Петрозаводск для участия в XIII Международном конкурсе юных вокалистов на приз О.Сосновской 
	6-11 декабря
	Швигель Т.В.

	6.
	Общегородские  мероприятия 
	
	

	6.1.
	Праздничная программа во Дворце культуры «Планета надежды», посвященная Международному дню инвалидов
	1 декабря
	Метелева М.Н.

	6.2.
	Городской конкурс чтецов «Друзья Людмилы и Руслана…», посвященный  215 годовщине со дня рождения А.С. Пушкина. 
	6-7 декабря
	Буторина С.А.

	6.3.
	Концерт немецкой музыки в детской музыкальной школе № 1, посвященный 15-летию Центра немецкой культуры
	19 декабря
	Швигель Т.В.

	6.4.
	Праздничная программа, посвященная 30-летию городского Дворца культуры
	20 декабря
	Метелева М.Н.

	6.5.
	Рождественский концерт учащихся и преподавателей детских музыкальных школ
	23 декабря
	Швигель Т.В.

	6.6.
	Шествие Дедов Морозов и Снегурочек по пр.Ленина. Праздник, посвященный открытию Ледового городка  
	24 декабря
	Романов Ю.П.


	6.7.
	Новогодний вечер для ветеранов «Ах, карнавал, удивительный мир!» и танцевальная программа под духовой оркестр
	28 декабря
	Буторина С.А.

	6.8.
	Новогоднее представление у елки для детей малообеспеченных семей
	30 декабря в 12.00
	Метелева М.Н.

	6.9.
	Новогоднее представление у елки для детей сирот и инвалидов
	30 декабря в 14.00
	Метелева М.Н.

	6.10.
	Новогоднее представление у елки для одаренных детей (елка главы МОГО «Ухта» и руководителя администрации МОГО «Ухта»)
	30 декабря в 16.00
	Метелева М.Н.

	6.11.
	Новогодние представления     у елки «Раз, два, три – сказка, оживи!» для детей работников предприятий и организаций города
	2,3,4,5 января в 11,13,15 часов
	Буторина С.А.

	6.12.
	Рождественский концерт для детей «Рождественская сказка»
	7 января в 12.00, 15.00
	Метелева М.Н.

	6.13.
	Концерт-чествование «Новолетье. Золотая надежда города»
	8 января в 12.00
	Метелева М.Н.

	7.
	Работа с  населением, предприятиями и средствами   массовой   информации
	
	

	7.1.
	Информирование в СМИ о культурно-массовых мероприятиях в муниципальных учреждениях культуры
	декабрь
	Руководители учр.культуры

	8.

	Организационно-кадровая  работа
	
	

	8.1.
	Проведение  планерок с руководителями муниципальных учреждений культуры
	каждая среда
	Метелева М.Н.


	8.2.
	Проведение совещаний со специалистами учреждений культуры по подготовке городских мероприятий
	декабрь
	Метелева М.Н.



	8.3.
	Организация проведения городского конкурса детского рисунка «Рождественская палитра»
	декабрь
	Швигель Т.В.

	8.4.
	Подготовка отчета о деятельности отрасли за 2013 год 
	декабрь
	Романов Ю.П.

	8.5.
	Подготовка плана работы управления культуры на 2014 год
	декабрь
	Романов Ю.П.

	8.6.
	Поведение проверки учетной документации в учреждениях культуры по исполнению муниципального задания
	декабрь
	Романов Ю.П., Сарычева Н.А.

	8.7.
	Формирование планов учреждений культуры по исполнению муниципального задания на 2014 год
	декабрь
	Сарычева Н.А.

	8.8.
	Подготовка паспортов и анкет доступности объектов культуры для людей с ограниченными возможностями
	декабрь
	Сарычева Н.А.

	8.9.
	Подготовка документов по открытому аукциону в электронной форме на оказание услуг по уборке памятников и памятных знаков на территории МОГО «Ухта» на 2014 год для размещения
	декабрь
	Масленкова Е.В.

	8.10.
	Подготовка информации о заключении, изменении, расторжении и исполнении заказов по отрасли за 12 месяцев 2013 г., подготовка информации об оснащении  учреждений культуры приборами учета энергетических ресурсов и выполнении в 2013 г. мероприятий по энергосбережению
	декабрь
	Масленкова Е.В.

	8.11.
	Осуществление контроля за качеством уборки  памятников и памятных знаков. 
	декабрь
	Чивилихина Н.В.

	8.12.
	Осуществление контроля за исполнением собственником помещения по ул.Октябрьская,10 предписаний Министерства культуры РК и администрации МОГО «Ухта» по восстановлению цветовой гаммы фасада здания
	декабрь
	Полянская Л.В. 

	8.13.
	Подготовка информации ежемесячного мониторинга в МК РК по предписаниям отдела  ГПН, мониторинга по освоению  финансовых средств на противопожарные мероприятия в ГОиЧС.  Контроль за освоением средств, выделенных из республиканского бюджета на выполнение противопожарных мероприятий МУ «Культурный центр «Юбилейный»
	декабрь
	Скроба  Т.В.

	8.14.
	Разработка и утверждение в управлении ГОиЧС плана основных мероприятий по ГОиЧС по отрасли на 2014 год
	декабрь
	Скроба  Т.В.

	8.15.
	Подготовка договоров по управлению культуры на охрану, на ТБО на 2014 год
	декабрь
	Скроба Т.В.

	8.16.
	Подготовка приказов по усилению антитеррористической защищенности и противопожарного режима в учреждениях культуры на период новогодних и рождественских мероприятий
	декабрь
	Скроба Т.В. 

	8.17.
	Подготовка графика отпусков по управлению культуры, графика отпусков руководителей учреждений культуры
	декабрь
	Сметанина М.А.

	8.18.
	Работа по наполнению информацией сайта управления культуры. Пополнение новостной ленты сайта.
	декабрь
	Сверчкова А.Н.




Начальник   управления   культуры                                                    М.Н. Метелева
