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Заместитель руководителя

администрации МОГО «Ухта»

___________________________

БЕЗНОСИКОВА  Н.А.
«____»  декабря 2012 г.

  ПЛАН

работы МУ «Управление культуры администрации МОГО «Ухта» 

на  2013 год

	№ пп
	Наименование мероприятия
	Срок проведения
	Ответственный исполнитель

	1. 
	Вопросы для рассмотрения на заседаниях Совета  МОГО «Ухта»:
	
	

	-
	-
	-
	-

	2.
	Вопросы  для  рассмотрения  на Коллегии администрации МОГО  «Ухта»
	
	

	2.1.
	О подготовке и проведении Дня Победы
	апрель
	Терентьев В.В.

	2.2.
	О проведении новогодних и рождественских мероприятий 
	декабрь
	Терентьев В.В.

	3.
	Вопросы для рассмотрения на дне контроля 
	
	

	3.1.
	О ходе исполнения  мероприятий, направленных на обеспечение противопожарной защиты и антитеррористическую защищенность объектов культуры, предусмотренных ДЦП «Культура г.Ухты на 2012-2014 годы»
	сентябрь
	Терентьев В.В.

	4. 
	Заседания   комиссий
	
	

	4.1.
	Заседание экспертной комиссии по ведомственному архиву
	март, сентябрь
	Столяр Т.В.

	4.2.
	Заседания  комиссии по приемке концертных программ городских мероприятий
	в течение года
	Терентьев В.В.

	4.3.
	Подготовка заседаний Консультативного совета по вопросам межнациональных отношений
	февраль

апрель

октябрь
	Терентьев В.В.

	4.4.
	Заседания  аттестационных  комиссий 
	в течение года
	Терентьев В.В.


	4.5.
	Заседания   Научно-методического совета по охране памятников  истории и культуры при Управлении культуры
	1 раз в квартал
	Терентьев В.В.

	5. 
	Республиканские   мероприятия
	
	

	5.1.
	Принять участие в VIII Межрегиональном конкурсе исполнителей на струнных народных инструментах им. С.Налимова (Сыктывдинский район)
	март
	Швигель Т.В.

	5.2.
	Принять участие в Республиканском конкурсе и выставке декоративно-прикладного искусства и народных художественных промыслов «Мастер года» в г.Сыктывкаре
	март
	Швигель Т.В.


	5.3.
	Проведение мероприятий в рамках Всероссийской недели детской книги
	март
	Романов Ю.П.

	5.4.
	Проведение мероприятий в рамках Всероссийской недели юношеской книги, Республиканской недели молодежной книги
	апрель
	Романов Ю.П.

	5.5.
	Мероприятия в рамках Международного дня музеев
	май
	Романов Ю.П.

	5.6.
	Мероприятия в рамках Общероссийского дня  библиотек
	24-26 мая
	Романов Ю.П.

	5.7.
	Организация участия одаренных детей в составе делегации Республики Коми в  Дельфийских  играх
	май
	Швигель Т.В.

	5.8.
	Мероприятия в рамках киноакции «Летний десант» для детей, находящихся на летних площадках и в детских оздоровительных лагерях
	июнь-июль
	Романов Ю.П.

	5.9.
	Мероприятия в рамках Республиканской акции  «За жизнь без наркотиков!»
	26 июня
	Буторина С.А.

	5.10.
	Принятие участия в Республиканском совещании директоров детских школ искусств, музыкальных и художественных школ
	октябрь
	Швигель Т.В.

	5.12.
	Организация участия одаренных детей в XIII Республиканском конкурсе юных вокалистов на приз О.Сосновской 
	ноябрь
	Швигель Т.В.

	6.
	Общегородские    мероприятия
	
	

	6.1.


	Городской  праздник «Рождественская звезда» (ГДК)
	7 января
	Буторина С.А.

	6.2.
	Представление творчества одаренных детей «Новолетие» (ГДК)
	8 января
	Буторина С.А.

	6.3.
	Вечер памяти Героя России А.Алексеева 
	3 февраля
	Буторина С.А.

	6.4.
	Митинг у памятного знака и вечер, посвященный годовщине вывода советских войск из Афганистана (ГДК)
	15 февраля
	Терентьев В.В.

	6.5.
	Праздничный концерт «Слава воинам-защитникам!», посвященный Дню защитника Отечества
	21 февраля
	Терентьев В.В.

	6.6.
	Массовое гуляние и театрализованная программа на Комсомольской площади «Масленица»
	3 марта
	Буторина С.А.

	6.7.
	Концертная программа «Поздравление женщинам» в администрации МОГО «Ухта»
	7 марта
	Терентьев В.В.

	6.8.
	Праздничный концерт в честь Международного женского дня 8 марта (ГДК)
	6 марта
	Терентьев В.В.

	6.9.
	VI городской смотр-конкурс школьных творческих коллективов «По страницам добрых книг» в рамках Недели детской и юношеской книги
	март
	Буторина С.А.

	6.10.
	Городской детский театральный фестиваль «Забава»
	 апрель
	Буторина С.А.

	6.11.
	Городской детский фестиваль творчества народа коми «Йолога» (ГДК)
	20 апреля
	Буторина С.А.

	6.12.
	Вечер памяти «Черная боль», посвященный 27-й годовщине катастрофы на Чернобыльской АЭС  (ГДК)
	26 апреля
	Буторина С.А.

	6.13.
	Городской массовый праздник на Первомайской площади «Широка наша улица радости»   
	1  мая
	Буторина С.А.

	6.14.
	 Городской вечер и праздничный концерт, посвященный 67-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне (ГДК)
	7  мая
	Терентьев В.В.

	6.15.
	Торжественный митинг  и массовые гуляния на городских площадях, посвященные 68-й годовщине  Победы
	9 мая
	Терентьев В.В.

	6.16.
	Городской праздник  посвященный Международному дню семьи (ГДК)
	15 мая
	Буторина С.А.

	6.17.
	Городской праздник, посвященный Дню славянской письменности и культуры (ГДК)
	25 мая
	Буторина С.А. 

	6.18.
	Городской праздник на Комсомольской площади, посвященный Международному дню защиты детей
	1 июня
	Буторина С.А. 

	6.19.
	Пушкинские  чтения: праздник у памятника А.С.Пушкину 
	6 июня
	Буторина С.А. 

	6.20.

	Городской праздник, посвященный Дню России (Комсомольская пл.)
	12 июня
	Терентьев В.В.

	6.21.
	Республиканский фестиваль татарской и башкирской песни (ГДК)
	15 июня
	Романов Ю.П.

	6.22.
	Республиканский праздник «Сабантуй-2013» (парк культуры и отдыха)
	16 июня
	Терентьев В.В.

	6.23.
	Митинг-реквием,  посвященный  Дню памяти и скорби 
	22 июня
	Терентьев В.В.

	6.24.
	Городской праздник, посвященный Дню молодежи (Парк КиО)
	29 июня
	Терентьев В.В.

	6.25.
	Городские мероприятия, посвященные 92-й годовщине государственности Республики Коми и 84-й годовщине  со дня основания г.Ухты
	22, 24 августа
	Терентьев В.В.

	6.26.
	Городской праздничный концерт, посвященный Международному дню пожилых людей (ГДК)
	1 октября
	Буторина С.А. 

	6.27.
	Городской праздник, посвященный Дню народного единства
	4 ноября
	Терентьев В.В.

	6.28.
	Городской концерт, посвященный Дню матери  
	24 ноября
	Терентьев В.В.

	6.29.
	Городской концерт, посвященный Международному дню инвалидов
	1 декабря
	Терентьев В.В.

	6.30.
	Новогодние мероприятия
	декабрь
	Терентьев В.В.

	 7.          Работа с населением, предприятиями  и  средствами  массовой
              информации

	7.1.
	Участие в собраниях и конференциях национально-культурных  автономий.
Участие в городской  конференция коми народа
	1 квартал
 4 квартал
	Романов Ю.П., 
Терентьев В.В.

	7.2.
	Работа по созданию сайта управления культуры на  портале администрации городского округа
	в течение года
	Романов Ю.П., Швигель Т.В.

	7.3.
	Работа с предприятиями и организациями по заключению договоров на техническое обслуживание  объектов культуры
	1 кварт.
	Масленкова Е.В.

	8.
	Организационно-кадровая работа
	
	

	8.1.
	Заседания совета директоров учреждений дополнительного образования
	ежемесячно
	Терентьев В.В.

	8.2.
	Подготовка проектов нормативных правовых документов по деятельности  учреждений культуры и дополнительного образования детей
	в течение года
	Романов Ю.П., Швигель Т.В.

	8.3.
	Организация методической деятельности МОУДОД, семинары, открытые уроки (в соответствии с планом методической работы)
	в течение года

	Швигель Т.В.

	8.4.
	Обработка статистических отчетов учреждений  культуры за 2012 год, предоставление сводных статотчетов в Министерство культуры Республики Коми, органы статистики. 
	январь
	Романов Ю.П.

	8.5.
	Осуществление проверок деятельности учреждений культуры:
- соблюдение Регламента оказания муниципальной услуги по приему заявлений и зачислению детей в учреждения дополнительного образования;
-  проверка   журналов учета работы клубных формирований в учреждениях культуры клубного типа
- проверка в учреждениях культуры учетной документации по исполнению  муниципального задания за 2013 год
	июнь
май
декабрь
	Швигель Т.В.
Сарычева Н.А.
Сарычева Н.А.

	8.6.
	Формирование муниципальных заданий на 2014 год  для учреждений культуры
	декабрь
	Романов Ю.П., Сарычева Н.А.

	8.7.
	Отчеты об исполнении муниципальных заданий 
	ежеквартально
	Сарычева Н.А.

	8.8.
	Разработка стандартов качества оказания муниципальных услуг в области культуры
	1квартал
	Сарычева Н.А.

	8.9.
	Подготовка отчетов об оказании муниципальных услуг в области культуры, имеющих административный регламент
	ежеквартально
	Романов Ю.П.

	8.10.
	Реализация мероприятий ДЦП «Культура г.Ухты на 2012-2014 годы», направленных на патриотическое воспитание граждан г.Ухты
	в течение года
	Терентьев В.В.

	8.11.
	Реализация мероприятий ДЦП «Культура г.Ухты на 2012-2014 годы», направленных на сохранение государственных языков Республики Коми
	в течение года
	Романов Ю.П.

	8.12.
	Реализация мероприятий ДЦП «Культура г.Ухты  на 2012-2014 годы», направленных на  поддержку  одаренных детей 
	в течение года
	Швигель Т.В.

	8.13.
	Реализация мероприятий ДЦП «Культура г.Ухты на 2012-2014 годы», направленных на профилактику злоупотребления наркотикам и их незаконного оборота
	в течение года
	Буторина С.А.

	8.14.
	Реализация мероприятий ДЦП «Культура г.Ухты на 2012-2014 годы», направленных на модернизацию муниципальных библиотек
	в течение года
	Романов Ю.П.

	8.15.
	Реализация мероприятий ДЦП «Культура г.Ухты на 2012-2014 годы», направленных на сохранение культурного наследия и музейных фондов
	в течение года
	Романов Ю.П.

	8.16.
	Реализация мероприятий ДЦП «Культура г.Ухты на 2012-2014 годы», направленных на обеспечение противопожарной защиты объектов культуры
	в течение года
	Скроба  Т.В.

	8.17.
	Реализация мероприятий ДЦП «Культура г.Ухты на 2012-2014 годы», направленных на антитеррористическую защищенность объектов культуры
	в течение года
	Скроба  Т.В.

	8.18.
	Реализация мероприятий ДЦП «Культура г.Ухты на 2012-2014 годы», направленных на укрепление материально-технической базы муниципальных учреждений культуры
	в течение года
	Терентьев В.В.

	8.19.
	Организация работы по размещению  муниципального заказа и контроль за исполнением контрактов в подведомственных учреждениях культуры
	в течение года
	Масленкова Е.В.

	8.20.
	Проведение  учебных тренировок по ГОиЧС и пожарной безопасности в соответствии  с  планами  ГО
	в течение года
	Скроба Т.В.

	8.21.
	Проведение работы по разработке проекта зоны охраны выявленного объекта культурного наследия регионального наследия «Достопримечательное место Ухты: старый город»
	в течение года
	Чивилихина Н.В.

	8.22.
	Работа по формированию границ земельных участков памятников и памятных знаков, находящихся на балансе управления культуры
	В течение года
	Чивилихина Н.В.

	8.23.
	Сдача описей дел постоянного хранения и по личному составу за 2011 год
	2 квартал
	Столяр Т.В.

	8.24.
	Подготовить фотодокументы не менее 20 шт. о работе учреждений культуры для сдачи в архив 
	март
	Столяр Т.В.

	8.25.
	Сдача дел за 2007 г. в городской архив
	июнь
	Столяр Т.В.

	8.26.
	Организация работы летних  оздоровительных лагерей на базе МУ «Объединенный  центр народной культуры»
	июнь
	Романов Ю.П.

	8.27.
	Организация летнего отдыха детей работников подведомственных учреждений, формирование групп в лагеря за пределами г.Ухты
	2-3 кварт.
	Сарычева Н.А.

	8.28.
	Оформление наградных материалов на награждение работников отрасли наградами МОГО «Ухта», отраслевыми наградами, государственными наградами
	в течение года
	Романов Ю.П., Швигель Т.В.

	8.29.
	Организация мероприятий в рамках празднования юбилеев учреждений:

- 60 лет Детской библиотеке-филиалу № 14

- 50 лет Центральной детской библиотеке им. А.П.Гайдара
	июль

октябрь


	Романов Ю.П.

	8.30.
	Организация мероприятий, посвященных юбилейным датам:
- 100-летие со дня рождения ухтинского поэта Н.А. Володарского

-  85-летие со дня рождения писателя Шахова Б.Ф.

- 75-летия со дня рождения поэта А.К. Журавлева

- 85-летие Л.Г. Борозинца

-  90-летие А.Н. Каневой 
	19 марта

21декабря

14 мая

18 июля
	Романов Ю.П.

	8.31.
	Содействие в создании и деятельности Совета ветеранов культуры 
	в течение года
	Романов Ю.П.


Начальник  управления  культуры                                             В.В.Терентьев
