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ПЛАН
работы МУ «Управление культуры администрации МОГО « Ухта» 
на    февраль  2013 года
	№ пп
	Наименование мероприятия
	Срок проведения
	Ответственный исполнитель

	1. 
	Вопросы для рассмотрения на заседаниях  Совета  МОГО «Ухта»
	
	

	
	-
	-
	-

	2.
	Вопросы для рассмотрения на Коллегии администрации  МОГО «Ухта»
	
	

	-
	-
	-
	-

	3.
	Вопросы для рассмотрения на  Дне контроля
	
	

	-
	-
	-
	-

	4. 
	Заседания  комиссий
	
	

	-
	-
	-
	-

	5.
	Республиканские  мероприятия
	
	

	-
	-
	-
	-

	6.
	Общегородские  мероприятия 
	
	

	6.1.
	Концерт «Альфия Коротаева зажигает звезды»
	2 февраля
	Метелева М.Н.

	6.2.
	Концертная программа, посвященная Дню Святого Валентина
	14 февраля
	Романов Ю.П.

	6.3.
	Митинг памяти о россиянах, исполняющих служебный долг за пределами Отечества
	15 февраля
	Метелева М.Н.

	6.4.
	Программа для старшеклассников, посвященная 200-летию победы в Отечественной войне 1812 года «С любовью, верой и отвагой» в рамках празднования Дня защитников Отечества 
	22 февраля
	Романов Ю.П.

	6.5.
	Праздничный  вечер  и  тематический концерт «На страже Отчизны», посвященный Дню защитников Отечества
	23 февраля
	Метелева М.Н.

	7.
	Работа с  населением, предприятиями и средствами   массовой   информации
	
	

	7.1.
	Информирование в СМИ о культурно-массовых мероприятиях в муниципальных учреждениях культуры
	февраль
	Руководители учр.культуры

	7.2.
	Внедрение системы оперативного взаимодействия учреждений культуры со СМИ
	февраль
	Романов Ю.П.

	8.
	Организационно-кадровая  работа
	
	

	8.1.
	Проведение  планерок с руководителями муниципальных учреждений культуры
	каждая среда
	Метелева М.Н.


	8.2.
	Проведение совещаний со специалистами учреждений культуры по подготовке городских мероприятий
	февраль
	Метелева М.Н.


	8.3.
	Проведение заседания Совета директоров МОУДОД
	февраль
	Метелева М.Н.

	8.4.
	Организация мероприятий в рамках городского смотра художественной самодеятельности им.Г.В. Музурова
	февраль
	Романов Ю.П.

	8.5.
	Подготовка отчета за 2012 г. о выполнении ДРЦП «Культура г.Ухты на 2012-2014 годы»
	февраль
	Романов Ю.П.

	8.6.
	Подготовка проекта постановления администрации МОГО «Ухта» о внесении изменений в ДЦП «Культура г.Ухты на 2012-2014 годы»
	февраль
	Романов Ю.П.

	8.7.
	Формирование отчета о выполнении муниципального задания за 2012 г. по МАУ «Городской Дворец культуры», муниципальным учреждениям культуры
	февраль
	Сарычева Н.А.

	8.8.
	Внедрение программы АЦК-Планирование по подготовке и контролю за ходом выполнения муниципальных заданий муниципальными учреждениями культуры
	февраль
	Сарычева Н.А.

	8.9.
	Осуществление контроля за уборкой  памятников. 
	февраль
	Чивилихина Н.В.

	8.10.
	Проведение работы по формированию границ земельных участков на оставшиеся 9 памятников для постановки на кадастровый учет
	февраль
	Чивилихина Н.В.

	8.11.
	Подготовка договора с ФГБУ «УралНИИпроект» по проекту зон охраны достопримечательного места «Старый город»
	февраль
	Чивилихина Н.В.

	8.12.
	Разработка плана работы комиссии по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности, плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС по отрасли
	февраль
	Скроба  Т.В.

	8.13.
	Подготовка в отдел надзорной деятельности перечня объектов защиты, которые подлежат оборудованию пожарной автоматикой
	февраль
	Скроба  Т.В.

	8.14.
	Подготовка информации с показателями состояний условий и охраны труда за 2012 год
	февраль
	Скроба  Т.В.

	8.15.
	Сдача отчетов по индивидуальным сведениям в ПФ по управлению культуры и учреждениям культуры за IV квартал 2012 г.
	до 16 февраля
	Столяр  Т.В.

	8.16.
	Представление в архивный отдел администрации МОГО «Ухта» изменений по действующей номенклатуре дел, подготовка описи № 1 позитивов фотодокументов за 2011-2012 гг.
	до 16 февраля
	Столяр Т.В.

	8.17.
	Подготовка сведений о заключении, изменении, расторжении (исполнении) муниципальных контрактов по отрасли
	февраль
	Масленкова Е.В.

	8.18.
	Работа с поставщиками по заключению текущих договоров, муниципальных контрактов и оформлению приложений на 2013 год
	февраль
	Масленкова Е.В.

	8.19.
	Анализ смет и планов хозяйственной деятельности учреждений для подготовки ежеквартальной информации об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства в разрезе каждого заказчика.
	февраль
	Масленкова Е.В.





Начальник   управления   культуры                                           М.Н. Метелева
