ПРОЕКТ

Муниципальное учреждение

«Управление  культуры 

администрации  муниципального  образования

городского округа  «Ухта»

П  Р  И  К  А  З

«____ » ________ 2019 года   №  ______  ​​​​​​​​  
г. Ухта

«О внесении изменений в приказ 
от 15.11.2016 № 122-од «Об утверждении 
нормативных затрат на обеспечение 
функций муниципального учреждения
«Управление культуры 
администрации муниципального

образования городского округа «Ухта»» 
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2014 года № 1047 «Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов», постановлением администрации МОГО «Ухта» от 23.12.2015 № 2975 «О правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации МОГО «Ухта» и иных органов местного самоуправления МОГО «Ухта», в том числе подведомственных им казенных учреждений», в целях повышения эффективности бюджетных расходов и организации процесса бюджетного планирования,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести изменения в приказ от 15.11.2016 № 122-од «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций муниципального учреждения «Управление культуры администрации муниципального образования городского округа «Ухта»,  изложив  раздел I. «Общие положения» и приложение к нормативным затратам на обеспечение функций МУ «Управление культуры администрации МОГО «Ухта» в новой  редакции.
2. Утвердить прилагаемые нормативные затраты на обеспечение функций муниципального учреждения «Управление культуры администрации муниципального образования городского округа «Ухта».

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
	Начальник 
	Н.И. Рубан


УТВЕРЖДЕНЫ
приказом МУ «Управление культуры администрации 
МОГО «Ухта»

от 29.11.2019 № 164 - од                    
НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ
на обеспечение функций муниципального учреждения «Управление культуры 
администрации муниципального образования городского округа «Ухта»
I.
Общие положения
           1.
Настоящее приложение устанавливает порядок определения нормативных затрат на обеспечение муниципального учреждения «Управление культуры администрации муниципального образования городского округа «Ухта»  (далее – Управление культуры).

2.
Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки на обеспечение функций Управления культуры. 
3.
Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем лимитов бюджетных обязательств, доведенных до Управления культуры, как получателям бюджетных средств  на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета МОГО «Ухта».
4.
При определении нормативных затрат Управление культуры  применяет национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитывают регулируемые цены (тарифы) и пункта 3 настоящего положения.
5. 
Управление культуры определяет расчет нормативных затрат в соответствии с правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации МОГО «Ухта» и иных органов местного самоуправления МОГО «Ухта» утвержденный постановлением администрации МОГО «Ухта» №2975 от 23.12.2015г. (далее - правила расчета) с учетом утвержденных индивидуальных (установленных для каждого работника) и (или) коллективных (установленных для нескольких работников), формируемых по категориям или группам должностей (исходя из специфики функций и полномочий Управления культуры, должностных обязанностей работников) нормативов: 

-
количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи. Таблица 1 к нормативным затратам;
-
количества SIM-карт. Таблица 2 к нормативным затратам; 
-         количества и цены планшетных компьютеров. Таблица 3 к нормативным затратам;

-
количества и цены компьютерного оборудования, принтеров, принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники). Таблица 4 к нормативным затратам;
-         количества и цены носителей информации. Таблица 5 к нормативным затратам;
-
количества и цены расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники). Таблица 6 к нормативным затратам;

-
перечень периодических печатных изданий и справочной литературы. Таблица 7 к нормативным затратам;
- количества и цены транспортных средств с учетом нормативов. Таблица 8 к нормативным затратам;
-
количества и цены мебели. Таблица 9 к нормативным затратам;

-
количества и цены канцелярских принадлежностей. Таблица 10 к нормативным затратам;

         - 
количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей. Таблица 11 к нормативным затратам.
        - количества и цены материальных запасов для нужд гражданской обороны. Таблица 12 к нормативным затратам;

        -  количества и цены иных товаров и услуг. Таблица 13 к нормативным затратам.
        -  количества и цены на услуги по изготовлению полиграфической продукции. Таблица 14 к нормативным затратам.
       -  количества и цены товаров на оплату услуг почтовой связи. Таблица 15 к нормативным затратам.
       -   количества и цены огнетушителей. Таблица 16 к нормативным затратам.
Нормативные затраты, в отношении которых в правилах расчета отсутствует формульный расчет, определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году. 

7.
Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе Управления культуры на 01 августа текущего года. 
Приложение 

к нормативным затратам на обеспечение 
функций МУ «Управление культуры администрации МОГО «Ухта»

Таблица 1
Нормативы

количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, 
подключенного к сети подвижной связи

	№ п/п
	Категории должностей
	Количество
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1
	Начальник управления, заведующий отделом
	3
	не более 1 номера в расчете на должность

	2
	Водитель
	1
	не более 1 номера в расчете на должность




Таблица 2

Нормативы

SIM-карты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров
	№ п/п
	Категории должностей
	Количество
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1
	Начальник управления, заведующий отделом
	3
	не более 1 номера в расчете на должность


Таблица 3

Нормативы

количества и цены планшетных компьютеров
	№ п/п
	Категории должностей
	Расчет
	Количество, шт.
	Цена, руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Начальник управления
	не более 1 номера в расчете на должность
	1
	не более 40 000,00


Таблица 4

Нормативы

количества и цены компьютерного оборудования, принтеров, многофункциональных устройств
 и  копировальных аппаратов (оргтехника)
	№ п/п
	Наименование основного средства
	Количество, шт.
	Предельная стоимость, руб.
	Срок использования

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Монохромный лазерный принтер индивидуальный
	14 единиц на управление
	не более 25 000,00
	5 лет

	2
	Монохромный лазерный принтер 
	3 единицы на управление
	не более 65 000,00
	5 лет

	3
	Монохромный лазерный МФУ индивидуальный
	11 единицы на управление
	не более 25 000,00
	5 лет

	4
	Монохромный лазерный МФУ 
	2 единицы на управление
	не более 60 000,00
	5 лет

	5
	Цветной лазерный МФУ
	1 единица на управление
	не более 150 000,00
	5 лет

	6
	Цветной лазерный принтер
	1 единица на управление
	не более 30 000,00
	5 лет

	7
	Персональный компьютер в сборе (системный блок, монитор не менее 21,5, клавиатура, мышь)
	1 единица на 1 рабочее место, дополнительно 1 единица для работы в серверной для электронной обработки документооборота
	не более 80 000,00
	5 лет

	8
	Монитор 
	4 единицы на управление (дополнительно в случае вышедших  из строя)
	не более 30 000,00
	5 лет

	9
	Системный блок
	4 единицы на управление (дополнительно в случае вышедших  из строя)
	не более 40 000,00
	5 лет

	10
	Клавиатура
	4 единицы на управление (дополнительно в случае вышедших  из строя)
	не более 8 000,00
	5 лет

	11
	Мышь
	4 единицы на управление (дополнительно в случае вышедших  из строя)
	не более 2 000,00
	5 лет

	12
	Ноутбук
	5 единиц на управление
	не более 70 000,00
	5 лет

	13
	Источник бесперебойного питания для персонального компьютера
	1 единица на 1 рабочее место, дополнительно 1 единица для работы в серверной
	не более 12 000,00
	5 лет

	14
	Сканер
	4 единицы на управление
	не более 10 000,00
	5 лет

	15
	Проектор
	1 единица на управление
	не более 380 000,00
	5 лет


Таблица 5
Нормативы

количества и цены носителей информации
	№ п/п
	Наименование основного средства
	Количество, шт.
	Предельная стоимость, руб.
	Срок использования

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	USB-флеш-накопитель
	1 единица на 1 рабочее место
	не более 1 500,00
	5 год

	2
	USB-флеш-накопитель для ЭЦП
	1 единица на 1 ЭЦП
	не более 1 500,00
	5 год

	3
	Внешний жесткий диск накопитель
	3 единицы на управление
	не более 6 000,00
	3 года


Таблица 6

Нормативы

количества и цены расходных материалов для различных типов принтеров, 
многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование основного средства
	Количество, шт.
	Предельная стоимость, руб.

	1
	2
	3
	4

	1
	Картридж для монохромного лазерного принтера
	3 штуки на 1 единицу оргтехники в год
	не более 7 000,00

	2
	Картридж для монохромного лазерного принтера МФУ
	3 штуки на 1 единицу оргтехники в год
	не более 10 000,00

	3
	Картридж повышенной емкости для  монохромного лазерного принтера МФУ
	2 штуки на 1 единицу оргтехники в год
	не более 25 000,00

	4
	Комплект картриджей для цветного лазерного МФУ (4 штуки в комплекте)
	2 комплекта на 1 единицу оргтехники в год
	не более 60 000,00

	5
	Картридж для цветного лазерного принтера (4 штуки в комплекте)
	3 комплекта на 1 единицу оргтехники в год
	не более 40 000,00


Таблица 7

Нормативы

перечень периодических печатных изданий и справочной литературы

	№ п/п
	Наименование структурного подразделения
	Наименование
	Количество

	1
	2
	3
	4

	1
	Начальник управления
	Журнал – Учреждения культуры (справочник руководителя)
Журнал – Организация культ-массовых мероприятий и иные по данным вопросам
Журнал – по дополнительным образованиям
	1 (январь-декабрь)

	2
	Отдел кадровой службы
	Журнал – по кадровым вопросам
	1 (январь-декабрь)

	3
	Централизованная бухгалтерия
	Журнал – по вопросам бухгалтерского и бюджетного   учета, отчетности

Журнал – финансовый справочник 

Журнал – бюджетный учет и отчетность
	3 (январь-декабрь) 



	
	
	Журнал – зарплата в учреждении
	1 (январь-декабрь)

	4
	Ведущий эксперт
	Журнал – гражданская оборона
	1 (январь-декабрь)


Таблица 8
Нормативы

количества и цены транспортных средств с учетом нормативов
	№ п/п
	Наименование должности, или категория должностей
	Транспортное средство с персональным закреплением

	
	
	Количество
	Цена за единицу, рублей

	1
	2
	3
	4

	1
	Начальник Управления
	не более 1 единицы
	не более 1,2 млн. рублей включительно

	2
	Все категории должностей, кроме начальника
	не более 1 единицы
	не более 1,2 млн. рублей включительно


Таблица 9

Нормативы 

количества и цены мебели*
	№ п/п
	Наименование мебели
	Количество
	Наименование разделения по должностям
	Цена за единицу, рублей

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Кресло
	не более 1 единицы на управление
	Кабинет начальника
	не более 50 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на работника
	Зав. отдела, главный бухгалтер, зам. главного бухгалтера
	не более 20 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на работника
	Кабинет работников 
	не более 15 000,00 включительно

	2
	Стол руководителя
	не более 1 единицы на управление
	Кабинет начальника
	не более 80 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на работника
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 50 000,00 включительно

	3
	Стол рабочий
	не более 1 единицы на работника
	Кабинет работников 
	не более 35 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на работника
	Приемная начальника
	не более 35 000,00 включительно

	4
	Стол приставной
	не более 1 единицы на рабочее место
	Кабинет начальника
	не более 50 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на рабочее место
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 30 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на рабочее место
	Приемная начальника
	не более 25 000,00 включительно

	5
	Приставка для рабочего стола
	не более 1 единицы на рабочее место
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 15 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на рабочее место
	Кабинет работников 
	не более 10 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на рабочее место
	Приемная начальника
	не более 10 000,00 включительно

	6
	Стол журнальный
	не более 1 единицы на кабинет
	Кабинет начальника
	не более 30 000,00 включительно

	7
	Стулья
	не более 25 единиц в кабинет
	Кабинет начальника
	не более 8 000,00 включительно

	
	
	не более 10 единиц в кабинет
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 6 000,00 включительно

	
	
	не более 6 единиц в кабинет
	Приемная начальника
	не более 5 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы  на работника
	Кабинет работников 
	не более 5 000,00 включительно

	8
	Стол для телефона
	не более 1 единицы в кабинет
	Кабинет начальника
	не более 30 000,00 включительно

	9
	Стол для заседаний
	не более 1 единицы в кабинет
	Кабинет начальника
	не более 
100 000,00 включительно

	10
	Тумба
	не более 2 единиц в кабинет
	Кабинет начальника
	не более 15 000,00 включительно

	
	
	не более 2 единиц в кабинет
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 10 000,00 включительно

	
	
	не более 2 единиц в кабинет
	Приемная начальника
	не более 8 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы  на работника


	Кабинет работников 
	не более 8 000,00 включительно

	11
	Тумба одно (двух) створчатая
	не более 1 единицы  в кабинет
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 7 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы  на работника
	Кабинет работников 
	не более 6 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы  в кабинет
	Приемная начальника
	не более 6 000,00 включительно

	12
	Шкаф для документов
	не более 3 единиц в кабинет
	Кабинет начальника
	не более 45 000,00 включительно

	
	
	не более 3 единиц в кабинет
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 40 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на работника
	Кабинет работников 
	не более 35 000,00 включительно

	
	
	не более 2 единицы на кабинет
	Приемная начальника
	не более 35 000,00 включительно

	13
	Шкаф комбинированный
	не более 1 единицы в кабинет
	Кабинет начальника
	не более 50 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы в кабинет
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 45 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы в кабинет
	Кабинет работников 
	не более 40 000,00 включительно

	14
	Шкаф (стеллаж) со стеклом
	не более 2 единиц в кабинет
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 35 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы в кабинет
	Приемная начальника
	не более 30 000,00 включительно

	
	
	не более 3 единиц в кабинет
	Кабинет работников 
	не более 30 000,00 включительно

	15
	Стеллаж угловой
	не более 2 единиц в кабинет
	Кабинет начальника
	не более 15 000,00 включительно

	
	
	не более 2 единиц в кабинет
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 10 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на работника
	Кабинет работников 
	не более 10 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на кабинет
	Приемная начальника
	не более 10 000,00 включительно

	16
	Шкаф гардероб
	не более 1 единицы в кабинет
	Кабинет начальника
	не более 50 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы в кабинет
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 35 000,00 включительно

	
	
	ее более 1 единицы на кабинет
	Кабинет работников 
	не более 35 000,00 включительно

	
	
	не более 2 единиц на кабинет
	Приемная начальника
	не более 35 000,00 включительно

	17
	Набор мягкой мебели
	1 комплект на управление
	Кабинет начальника
	не более 100 000,00 включительно

	18
	Зеркало напольное
	не более 1 единицы на кабинет
	Кабинет начальника
	не более 10 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на кабинет
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 10 000,00 включительно

	19
	Вешалка напольная
	не более 1 единицы на кабинет
	Кабинет начальника
	не более 15 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на кабинет
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 10 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на кабинет
	Приемная начальника
	не более 10 000,00 включительно

	20
	Полки настенные
	не более 1 единицы на кабинет
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	не более 10 000,00 включительно

	
	
	не более 1 единицы на кабинет
	Кабинет работников 
	не более 10 000,00 включительно

	21
	Шкаф (сейф) металлический несгораемый
	не более 10 единиц на управление
	
	не более 30 000,00 за 1 единицу включительно

	22
	Шкаф металлический несгораемый
	не более 5 единиц на управление
	
	не более 30 000,00 за 1 единицу включительно

	23
	Стеллажи металлические
	не более 6 единиц на кабинет
	Кабинет отдела кадров
	не более 20 000,00 за 1 единицу включительно

	
	Предметы для архива

	24
	Стеллажи металлические
	не более 10 единиц на кабинет
	
	Не более 15 000,00 за 1 единицу включительно

	25
	Шкаф (сейф) металлический несгораемый
	не более 10 единиц на кабинет
	
	Не более 20 000,00 за 1 единицу включительно

	
	Предметы находящиеся в местах общего пользования

	26
	Приставка для стола
	не более 2  единиц на управление
	
	Не более 10 000,00 включительно

	27
	Стулья
	не более 10  единиц на управление
	
	Не более 5 000,00 включительно

	28
	Стол
	не более 2  единиц на управление
	
	Не более 10 000,00 включительно

	29
	Шкаф (стеллаж)
	не более 2  единиц на управление
	
	Не более 10 000,00 включительно


*Срок эксплуатации не менее 5 лет

Таблица 10

Нормативы

Количества и цены канцелярских принадлежностей*
	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена, рублей

(не более)
	Периодичность обеспечения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Карандаш чернографитовый, твердость: НВ
	штука
	1
	10,00
	1 раз в квартал

	2
	Карандаш механический с ластиком
	штука
	1
	50,00
	1 раз в год

	3
	Грифель, 0,5 мм
	упаковка
	2
	10,00
	1 раз в год

	4
	Антистеплер
	штука
	1
	80,00
	1 раз в 2 года

	5
	Блок бумаги для записей 90х90х90 мм в пластиковой подставке
	штука
	1
	100,00
	1 раз в год

	6
	Бумажный блок с липким слоем, размер: 76х76 мм
	штука
	4
	30,00
	1 раз в год

	7
	Бумажный блок с липким слоем, размер: 38х51 мм
	штука
	4
	35,00
	1 раз в год

	8
	Закладки бумажные с клейкой полоской, размер: 12х50 мм 400 штук в упаковке
	упаковка
	6
	50,00
	1 раз в квартал

	9
	Зажимы для бумаг 15мм по 10шт в упаковке
	упаковка
	4
	30,00
	1 раз в год

	10
	Зажимы для бумаг 32 мм 10 шт в упаковке
	упаковка
	4
	90,00
	1 раз в год

	11
	Зажимы для бумаг 41 мм 10 шт в упаковке
	упаковка
	4
	150,00
	1 раз в год

	12
	Зажимы для бумаг 51 мм 10 шт в упаковке
	упаковка
	4
	230,00
	1 раз в год

	13
	Клей-карандаш (вес 20 грамм)
	штука
	10
	80,00
	1 раз в год

	14
	Клей-карандаш (вес 35 грамм)
	штука
	5
	120,00
	1 раз в год

	15
	Клей ПВА канцелярский (вес 85грамм)
	штука
	4
	100,00
	1 раз в год

	16
	Быстросохнущая корректирующая жидкость
	штука
	1
	60,00
	1 раз в год

	17
	Ленточный корректор
	штука
	1
	70,00
	1 раз в год

	18
	Нож канцелярский
	штука
	1
	30,00
	1 раз в год

	19
	Ножницы 
	штука
	1
	160,00
	1 раз в год

	20
	Папка-вкладыш из полипропилена (формат А4+), прозрачные, поверхность рифленая, 100 шт. в упаковке
	упаковка
	1
	500,00
	1 раз в 2 года

	21
	Папка-уголок (форматА4), материал: полупрозрачный полипропилен
	штука
	2
	10,00
	1 раз в год

	22
	Папка пластиковая на кнопках (формат А4)
	штука
	2
	30,00
	1 раз в год

	23
	Папка-регистратор для документов (формат А4), ширина корешка 50 мм, 80мм
	штука
	2
	160,00
	1 раз в год

	24
	Ручка гелевая (синяя)
	штука
	1
	50,00
	2 раза в год

	25
	Ручка гелевая (черная)
	штука
	1
	50,00
	1 раз в год

	26
	Ручка шариковая (синяя)
	штука
	2
	70,00
	2 раза в год

	27
	Ручка шариковая (черная)
	штука
	2
	50,00
	2 раза в год

	28
	Ручка шариковая (красная)
	штука
	1
	50,00
	1 раз в год

	29
	Папка "Дело"
	штука
	10
	60,00
	1 раз в год

	30
	Папка для бумаг на завязках
	штука
	12
	50,00
	2 раза в год

	31
	Папка (формат А4), полипропилен, снабжена скоросшивателем
	штука
	1
	15,00
	1 раз в год

	32
	Скрепки металлические 33 мм, 100 штук в упаковке
	упаковка
	1
	50,00
	2 раза в год

	33
	Скрепки металлические 50 мм, 50 штук в коробке
	упаковка
	1
	90,00
	2 раза в год

	34
	Текстовыделитель, цвета в ассортименте; толщина линии - 2-5 мм
	штука
	5
	60,00
	1 раз в год

	35
	Точилка, с отделением для стружки
	штука
	1
	50,00
	1 раз в год

	36
	Скобы №24/6, 1000 штук в упаковке
	упаковка
	3
	35,00
	1 раз в год

	37
	Скобы №10, 1000 шт. в упаковке
	упаковка
	3
	25,00
	1 раз в год

	38
	Линейка 30 см
	штука
	1
	35,00
	1 раз в 2 года

	39
	Линейка 50 см
	штука
	1
	50,00
	1 раз в 2 года

	40
	Степлер, вид используемых скоб: 24/6
	штука
	1
	100,00
	1 раз в 2 года

	41
	Степлер, вид используемых скоб:  №10
	штука
	1
	100,00
	1 раз в 2 года

	42
	Бумага для офисной техники белая 500 листов 
в пачке (формат А4)
	пачка
	5
	280,00
	1 раз в квартал

	43
	Бумага для офисной техники цветная 500 листов в пачке (формат А4, 5 цветов)
	пачка
	1
	800,00
	1 раз в год

	44
	Бумага для печати цветных изображений и текста 250 листов в пачке (формат А4)
	пачка
	1
	1300,00
	1 раз в квартал

	45
	Картон белый мелованный 100 листов в пачке (формат А4)
	пачка
	1
	1 000,00
	1 раз в 2 года

	46
	Бумага для факса
	рулон
	1
	200,00
	1 раз в квартал

	47
	Термопленка для факса
	рулон
	9
	1650,00
	1 раз в год

	48
	Скотч  
	рулон
	1
	40,00
	1 раз в год

	49
	Дырокол
	штука
	1
	380,00
	1 раз в 5 лет

	50
	Маркер перманентный
	штука
	1
	25,00
	1 раз в год

	51
	Краска для штемпельной подушки, печатей штампов
	штука
	2
	30,00
	1 раз в 5 лет

	52
	Подставка для канцелярских принадлежностей (органайзер)
	штука
	1
	1100,00
	1 раз в 3 года

	53
	Стакан для карандашей
	штука
	1
	50,00
	1 раз в 3 года

	54
	Лоток для бумаг пластиковый 
горизонтальный/ вертикальный
	штука
	1
	300,00
	1 раз в 3 года

	55
	Обложка (А4) на дело для 
брошюровочной машины прозрачная, 100 л.
	упаковка
	1
	1300,00
	1 раз в год на управление

	56
	Обложка (А4) на дело для 
брошюровочной машины непрозрачная, 100 л.
	упаковка
	1
	1300,00
	1 раз в год на управление

	57
	Пружины для брошюровочной машины, 8 мм, 
200 шт.
	упаковка
	1
	900,00
	1 раз в год

	58
	Пружины для брошюровочной машины, 12 мм, 
200 шт.
	упаковка
	1
	1200,00
	1 раз в год

	59
	Пружины для брошюровочной машины, 18 мм, 
200 шт.
	упаковка
	1
	1300,00
	1 раз в год

	60
	Пружины для брошюровочной машины, 22 мм, 
200 шт.
	упаковка
	1
	1300,00
	1 раз в год

	61
	Пружины для брошюровочной машины, 28 мм, 
200 шт.
	упаковка
	1
	2000,00
	1 раз в год

	62
	Пружины для брошюровочной машины, 32 мм, 
200 шт.
	упаковка
	1
	2000,00
	1 раз в год

	63
	Пружины для брошюровочной машины, 38 мм, 
200 шт.
	упаковка
	1
	2000,00
	1 раз в год

	64
	Нить капроновая для прошивки
	штука
	3
	700,00
	1 раз в год на управление

	65
	Конверты немаркированные 
	штука
	600
	10,00
	1 раз в год на управление

	66
	Ластик виниловый
	штука
	2
	30,00
	1 раз в год

	67
	Разделитель цветной (А4), пластик
	упаковка
	2
	300,00
	1 раз в год


*Норматив рассчитан исходя от потребности на 1 работника
Таблица 11

Нормативы

количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей
	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена, рублей

(не более)
	Периодичность обеспечения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Мыло
	штука
	100
	50,00
	1 раз в год

	2
	Перчатки латексные
	пара
	20
	80,00
	1 раз в год

	3
	Корзина для мусора (на 1 работника)
	штука
	1
	100,00
	1 раз в год

	4
	Салфетка х/б универсальная
	штука
	5
	50,00
	1 раз в год

	5
	Салфетка из микрофибры
	штука
	5
	60,00
	1 раз в год

	6
	Средство для стекол 500 мл
	упаковка
	2
	110,00
	1 раз в год

	7
	Чистящее средство – гель 500 грамм
	упаковка
	10
	150,00
	1 раз в год

	8
	Чистящее средство – порошок 400 грамм
	пачка
	5
	70,00
	1 раз в год

	9
	Салфетки чистящие для компьютерной и оргтехники (из расчета на 1 работника)
	упаковка
	2
	200,00
	1 раз в год

	10
	Мешки для мусора, 160л-180л, 10 штук в упаковке (из расчета на Управление)
	упаковка
	5
	250,00
	1 раз в год

	11
	Мешки для мусора, 30л, 20 штук в упаковке (из расчета на Управление)
	упаковка
	2
	50,00
	2 раза в год

	12
	Жидкость для мытья пола 500 мл
	штука
	30
	100,00
	1 раз в год

	13
	Ёрш туалетный с подставкой
	комплект
	1
	150,00
	1 раз в год

	14
	Освежитель воздуха
	штука
	15
	70,00
	1 раз в год

	15
	Туалетная бумага
	рулон
	2
	15,00
	на 1 день

	16
	Ведро пластиковое
	штука
	5
	500,00
	1 раз в год

	17
	Очиститель унитазов – гель 500 мл
	штука
	4
	200,00
	1 раз в год

	18
	Лампы линейные люминисцентные 36Вт
	штука
	128
	75,00
	1 раз в год

	19
	Стартеры 25 штук в упаковке
	упаковка
	4
	750,00
	1 раз в год

	20
	Лампы светодиодные (цоколь Е27)
	штука
	4
	150,00
	1 раз в 2 года

	
	Хозяйственные товары для обслуживания автомобиля*

	21
	Тасол  5л
	канистра
	1
	700,00
	1 раз в год

	22
	Масло для двигателя 3л
	канистра
	1
	5 000,00
	1 раз в год

	23
	Тормозная жидкость 1,5л
	канистра
	1
	1000,00
	1 раз в год

	24
	Огнетушитель
	штука
	1
	1100,00
	1 раз в  год

	25
	Аптечка автомобильная
	штука
	1
	700,00
	1 раз в год

	26
	Шины автомобильные комплект летней и зимний, 4 шт.
	комплект
	2
	60 000,00
	из расчета 1 комплект

на 50 тыс км.

	27
	Очиститель для стекол
	штука
	4
	700,00
	1 раз в  год

	28
	Перчатки
	пара
	6
	120,00
	1 раз в год

	29
	Чехлы на сидения
	комплект
	1
	10 000,00
	1 раз в 2 года

	30
	Авто инструменты
	набор
	1
	20 000,00
	1 раз в 3 года

	31
	Домкрат
	штука
	1
	4 000,00
	1 раз в 2 года

	32
	Коврики резиновые
	набор
	1
	5 000,00
	1 раз в 2 года

	33
	Трос буксировочный
	штука
	1
	2 000,00
	1 раз в год

	34
	Дворники
	компл
	1
	2 000,00
	1 раз в год


*На балансе Управления культуры числится 1 автомобиль ВАЗ Cevrolet Niva гос номер О 162 ТХ 11
Таблица 12

Нормативы

количества и цены материальных запасов для нужд гражданской обороны

	№ п/п
	Вид материальных запасов для нужд ГО
	Количество
	Цена за 1 единицу, рублей

	1
	Фильтрующие противогазы гражданские
	1 единица для работника
	3 000,00

	2
	Респираторы
	1 единица для работника
	500,00

	3
	Индивидуальный перевязочный пакет (ИПП-1)
	Не менее 30% от численности работников
	100,00


Таблица 13

Нормативы 

на иные товары и услуги

	№
	Наименование
	Количество (ед.)
	Порядок расчета
	Цена, рублей 

(не более)
	Срок эксплуатации в годах

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Холодильник
	1
	1 единица на управление
	35 000,00
	8

	2
	Чайник
	16
	1 единица на кабинет
	4 000,00
	3

	3
	Микроволновая печь
	1
	1 единица на управление
	9 000,00
	5

	4
	Кофемашина
	1
	1 единица на управление
	80 000,00
	5

	5
	Вентилятор
	1
	1 единицы на кабинет
	5 000,00
	5

	6
	Обогреватель
	32
	2 единицы на кабинет
	6 000,00
	5

	7
	Лампа настольная
	32
	1 единица на рабочее место
	8 000,00
	3

	8
	Радиоприемник (Магнитола)
	2
	2 единицы на управление
	7 000,00
	5

	9
	Калькулятор
	32
	1 единица на рабочее место
	1 700,00
	5

	10
	Микрофон
	1
	1 единица на управление
	1 200,00
	5

	11
	Удлинитель (сетевой фильтр)
	32
	1 единица на рабочее  место 
	700,00
	3

	12
	Удлинитель (сетевой фильтр)
	10
	10 единиц на управление 
	1 000,00
	3

	13
	Диктафон
	1
	1 единица на управление
	50 000,00
	5

	14
	Брошюровочная машина
	2
	2 единица на управление
	15 000,00
	5

	15
	Вододиспенсер
	3
	3 единица на управление
	15 000,00
	5

	16
	Ламинатор
	1
	1 единица на управление
	15 000,00
	5

	17
	Водонагреватель
	1
	1 единица на управление
	6 000,00
	5

	18
	Фотоаппарат
	1
	1 единица на управление
	50 000,00
	5

	19
	Телефонный аппарат
	1 единица на 1 рабочее место
	Кабинет начальника
	20 000,00
	5

	20
	
	
	Зав. отдела, главный бухгалтер
	15 000,00
	5

	21
	
	
	Кабинет работников, приемная начальника
	10 000,00
	5

	22
	Факсимильный аппарат
	3
	3 единица на управление
	20 000,00
	5

	23
	Экран для проектора
	1
	1 единица на управление
	70 000,00
	5

	24
	Телевизор
	1
	1 единица на управление
	80 000,00
	5

	25
	DVD плеер
	1
	1 единица на управление
	30 000,00
	5

	26
	Доска магнитная настенная
	10
	10 единиц на управление
	10 000,00
	5


Таблица 14

Нормативы

количества и цены на услуги по изготовлению полиграфической продукции
	№ п/п
	Наименование расходов
	Кол-во, шт.
	Периодичность
	Цена, руб.

	1
	Карточка-справка
	100
	1 раз в год
	не более 30,00

	2
	Журнал учета
	5
	1 раз в год
	не более 600,00


Таблица 15

Нормативы

количества и цены товаров на оплату услуг почтовой связи
	№ п/п
	Наименование расходов
	Кол-во, шт.
	Периодичность
	Цена, руб.

	1
	Конверты маркированные почтовые с литерой «А» для внутренних почтовых отправлений по РФ размер 110*220 мм
	100
	1 раз в год
	32,00

	2
	Почтовая марка номиналом 25 рублей
	80
	1 раз в год
	25,00

	3
	Почтовая марка номиналом 22 рубля
	70
	1 раз в год
	22,00

	4
	Почтовая марка номиналом 10 рублей
	100
	1 раз в год
	10,00

	5
	Почтовая марка номиналом 3 рубля
	50
	1 раз в год
	3,00

	6
	Почтовая марка номиналом 2 рубля
	50
	1 раз в год
	2,00

	7
	Почтовая марка номиналом 0,50 рублей
	20
	1 раз в год
	0,50


Таблица 16

Нормативы

количества и цены огнетушителей
	№ п/п
	Наименование основного средства
	Количество, шт.
	Предельная стоимость за единицу, руб.

	1
	2
	3
	4

	1
	Огнетушитель 
	10 штук на управление
	не более 1500,00


